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 50%היקף משרה: 
 דלית אל כרמל –אגף הרווחה במועצה המקומית   שייכות:

 בהתאם  דירוג:
  מנהל אגף הרווחה או מי שהוסמך מטעמו :כפיפות

 

 דרישות התפקיד:

הפעילות במועדון, כולל פתיחת וסגירת המועדון ואחראית להפעלת הרכזת תהיה אחראית ונוכחת בכל שעות  -
 כל מרכיבי סל השירותים.

 פונקציה אחרת במועדון.הרכזת אחראית על הפעלת כל  -
 הרכזת תהיה בעלת יכולת להפעיל ולהעשיר את פעילות המועדון בתחום החברתי הכללי. -
הרכזת תשמור על קשר אישי עם כל אחת מחברות המועדון בשוטף ותדרוש בשלומן, כאשר נעדרו מהמועדון  -

 על מנת לברר מצבם ולבדוק צורך בעזרה, ותדאג לחזרתן לפעילות במועדון.
זת תהיה בקשר עם עו"ס במחלקה לשירותים חברתיים ותדווח על אירועים ומצבים חריגים במסגרת הרכ -

 המועדון ושל חברות המועדון גם מחוץ למסגרת המועדון, כאשר יש מידע על כך.
 כנית עבודה חודשית למועדון שתהווה בסיס לפעילות המועדון באותו חודש.הרכזת תכין ת -
 ות במועדון בחיי הקהילה ותפעל לגייס פעילים ותורמים למען הרכזת תדאג לשילוב המשתתפ -

 פעילות המועדון.
הרכזת תדווח בכתוב לוועדת ההיגוי המקומית על התנהלות המועדון בכל רבעון חולף ותתייחס לכל מרכיבי  -

 הסל ולבעיות שהתעוררו בהפעלת המועדון.
 .הרכזת בעלת יכולת טובה בשפה הערבית והעברית ושימוש במחשב -
 הרכזת בעלת יחסי אנוש מפותחים. -
 הרכזת אחראית על ההזנה במועדון לקבוצת הנשים בהתאם למוסכם. -
 הרכזת אחראית על גביית ההשתתפויות החודשיות מהמשתתפות והפקדת הסכום בקופת המועצה. -
 הרכזת אחראית על ההסעה של המשתתפות אל המועדון ובחזרה ממנו מול החברה המסיעה. -
 

 תנאי סף:
 כיתות לימוד עם עדיפות להשכלה בתחום מדעי החברה. 12בוגר  -
 ידיעת השפה הערבית והעברית קרוא וכתוב ברמה טובה. -
 ידע בשימוש במחשב. -
 יכולת ניהול וארגון. -
 ניסיון מוכח בעבודה עם אוכלוסיית האנשים הוותיקים. -

 

 מועד אחרון להגשת מועמדות:           

  תן לקבל ממשרד מנכ"ל המועצה.טופס הגשת מועמדות לתפקיד ני 
  הגשת מועמדות לתפקיד בצירוף קו"ח, המלצות ומסמכים בשלושה עותקים יש להגיש עד 

 במשרדו של מנכ"ל המועצה.  15:00  שעה 20.2.2020תאריך    חמישי יום      
 

 כבוד רב,ב                                                                                                      
    

 פיק חלביר                                                                                                      
 צה המקומיתאש המוער                                                                                                      

 לית אל כרמלד                                                                                                                                   
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